FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DE ALAGOAS

RESOLUGCAO Ne¢ 18, DE 23 DE MARCO DE 2022

REGULAMENTA A CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS AOS EMPREGADOS,
AOS DIRIGENTES E AOS CONSELHEIROS DA FUNDAGCAO DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR DO ESTADO DE ALAGOAS - ALPREVCOMP, BEM COMO AOS
SERVIDORES CEDIDOS, TERCEIROS CONTRATADOS OU CONVIDADOS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO, no uso de suas atribuigdes e tendo em vista o disposto nos artigos 24, 28 e 29 do Decreto Estadual n® 57.139, de 12 de janeiro de 2018 -
Estatuto Social da Fundagdo de Previdéncia Complementar do Estado de alagoas - ALPREVCOMP, e conforme decidido na 352 Sessao Ordinaria deste Conselho, realizada em 21 de fevereiro
de 2022,

RESOLVE:
Art. 12 As diretrizes para concessédo de diarias destinadas a indenizagdo de despesas extraordinédrias com alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana ficam reguladas por esta Resolugdo.

§ 12 As solicitagbes de didrias deverdo ser efetuadas por meio de processo, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis, previamente autorizadas pela Diretoria Administrativa e
Financeira - DAF em formuldrio préprio de acordo com o Anexo 1.

§ 22 Em caso de viagens emergenciais ocorridas no interesse da Fundagdo ALPREVCOMP quando néo for possivel a observancia do prazo previsto no §19, com autorizagdo prévia da Diretoria
Administrativa e Financeira, as despesas comprovadamente realizadas serdo ressarcidas, mediante requerimento apresentado por meio de formuldrio préprio, juntamente com as notas fiscais
e recibos dos gastos efetuados, apds emissao de parecer da Diretoria Administrativa e Financeira atestando o cumprimento das formalidades institucionais e desta Resolugéao, respeitando o
limite do valor da didria constante no artigo 32 desta Resolugao.

§ 32 Além do valor da didria, o viajante recebera até R$ 90,00 (noventa reais), mediante comprovagéo, para cobertura de despesas de deslocamento de sua residéncia até o local de embarque,
bem como do respectivo retorno, salvo se for disponibilizado transporte.

Art. 22 As didrias serdo concedidas somente no periodo das viagens que sejam realizadas a servigo da Fundagdo ALPREVCOMP e o pagamento sera feito por meio de depésito em conta
corrente.

§ 12 Caso o empregado, dirigente ou conselheiro seja convidado a palestrar ou esteja representando institucionalmente a Fundagdo ALPREVCOMP e o convite abranger o pagamento de um ou
mais componentes da didria, a ALPREVCOMP arcara com os custos remanescentes, na seguinte proporgao do valor da didria: 50% (cinquenta por cento) para hospedagem, 25% (vinte e cinco
por cento) para alimentagdo e 25% (vinte e cinco por cento) para transporte.

§ 22 As viagens a servigo serao feitas, preferencialmente, por via aérea, por meio de voos comerciais regulares, ndo sendo recomendado pela Fundagdo ALPREVCOMP a utilizagdo de veiculo
proéprio para viagens a servigo. Em casos devidamente justificados que néo seja utilizada a via aérea, a Diretoria Administrativa e Financeira podera autorizar, por escrito, dito deslocamento.

§ 4° A viagem a servigo em veiculo préprio, devidamente autorizada pela DAF, terd reembolso de despesas de estacionamento, pedagio e valores equivalentes a quilometragem percorrida
durante a viagem, mediante limites a serem fixados pela Diretoria Executiva.

§ 52 A hospedagem no local de destino devera ser providenciada pelo empregado, dirigente ou conselheiro.

§ 62 A compra de passagem para o transporte aéreo sera intermediada pela Fundagao ALPREVCOMP, por meio de servigos prestados por empresa especializada ou diretamente com as
companhias aéreas.

Art. 32 Os valores das diarias concedidas pela Fundagdo ALPREVCOMP para deslocamento, em razdo de servigo, para outro localidade do territério nacional, incluidos os deslocamentos
dentro do Estado, ou para o exterior sdo as seguintes:

1 - A diaria nacional, incluido o deslocamento dentro do Estado, correspondera a 1/30 (um trinta avos) do salédrio do Diretor-Presidente da Fundagéo; e,
1I - A diaria internacional corresponderd a U$$ 400,00 (quatrocentos dolares).

Paragrafo unico: Os valores dos incisos I e II deste artigo serdo devidas aos Conselheiros, aos Diretores, aos Assessores em Previdéncia Complementar, aos Servidores Cedidos, aos Terceiros
Contratados e os Convidados.

Art. 4° Na hipotese de afastamento da sede por prazo superior a 15 (quinze) dias, o valor unitario da diaria sera reduzido, a partir do 162 (décimo sexto) dia, em 50% (cinquenta por cento) do
valor do artigo 32 desta Resolugao.

Art. 5° As didrias serdo concedidas por dia de afastamento.
§ 12 Quando se tratar de viagem em territério nacional, o valor da didria serad reduzido na seguinte proporgéo:

I- Em 50% (cinquenta por cento):

1. Se o afastamento néo exigir pernoite fora da sede;

2. Nos dias de ida e de retorno a sede; e,

3. Se, por qualquer forma, a despesa com hospedagem for custeada pela Fundacdo ALPREVCOMP ou por outro 6rgao ou entidade.

II - Em 25% (vinte e cinco por cento) para cada item da despesa se, por qualquer forma, a despesa com transporte ou alimentagao for custeada pela ALPREVCOMP ou por outro 6rgao ou
entidade.

§ 22 Quando se iniciar na sexta-feira ou incluir sdbado, domingo ou feriado, o afastamento devera ser expressamente justificado.
Art. 6° A autorizacéo final da viagem ficard condicionada a disponibilidade or¢gamentaria da Fundagdo ALPREVCOMP.

§ 12 O ato de concessédo das diarias devera conter nome do favorecido, o respectivo cargo, emprego ou fungéo, a descri¢éo sucinta do motivo da viagem, bem como a duracgéo do afastamento e
os valores unitario e total das diarias.

§ 22 0 empregado, conselheiro, diretor, servidor cedido, terceiro contratado e convidado néo fara jus as didrias na hipétese de retardamento da viagem motivado pela empresa transportadora,
a qual se responsabilizard, segundo a legislacéo pertinente, pelo fornecimento de hospedagem, alimentacéao e transporte.

§ 32 E obrigatéria a publicagdo do extrato da autorizagdo da concesséo das didrias pela Diretoria Administrativa e de Financas no Diério Oficial do Estado.



Art. 7° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nas seguintes situagdes, a critério da autoridade concedente:

I - Em casos de emergéncia, quando poderao ser processadas no decorrer do afastamento; e,

II - Se o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em que poderéo ser pagas parceladamente.

Paragrafo unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o exercicio seguinte, a despesa recaira no exercicio em que foi pago, seguindo o regime de caixa.

Art. 82 As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do territdrio nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia do retorno, inclusive.

ac”

§ 12 Se o afastamento exigir pernoite em territério nacional, fora da sede, sera concedida diaria nacional integral, ressalvada a hipdtese da alinea
valor da diaria sera reduzido a metade.

do inciso I do § 12 do art. 59, quando o

§ 22 Serd concedida didria nacional integral se o retorno a sede se der no dia seguinte ao da chegada ao territdrio nacional, ressalvada a hipdtese da alinea “c” do inciso I do § 12 do art. 59,
quando o valor da diaria sera reduzido a metade.

§ 32 Quando o afastamento do territério nacional ocorrer no mesmo dia do afastamento da sede, nédo sera concedida a didria prevista no § 12 deste artigo.

§ 42 Quando o retorno a sede ocorrer no mesmo dia da chegada ao territério nacional, ndo serd concedida a didria prevista no § 2° deste artigo.

§ 52 Quando, no curso do afastamento, por qualquer forma, a despesa com hospedagem for custeada por outro érgéo ou entidade, o valor da diaria internacional serd reduzido a metade.

Art. 9. Quando se tratar de didria internacional, o favorecido recebera as didrias em moeda brasileira, sendo o valor do crédito convertido pela taxa de cdmbio turismo de fechamento do dia
util anterior.

Art. 10. Na hipdtese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de afastamento, serdo concedidas didrias correspondentes ao periodo adicional.

Art. 11. O empregado, conselheiro, diretor, servidor cedido, terceiro contratado ou convidado devolverd as didrias pagas em excesso ou em desacordo com a presente Resolugdo no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da data do seu retorno ou da data do inicio da viagem né&o realizada.

§ 12 Quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o afastamento, as diarias serdo restituidas em sua totalidade conforme estabelecido no caput.

§ 22 Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicdes previstas neste artigo serdo feitas no mesmo valor recebido em reais, nos termos do art. 9.

Art. 12. O beneficiario deverd apresentar Relatdrio de Viagem/Prestagdo de Contas no prazo de 5 (cinco) dias tuteis apos o retorno a Fundagao ALPREVCOMP, juntamente com cartéo de
embarque ou congénere, no caso de deslocamento aéreo, conforme modelo constante do Anexo II.

Art. 13. Os responsaveis pela concessao das didrias e passagens e o beneficiario responderéo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugao.

Art. 14. A escolha da melhor tarifa aérea devera ser feita prioritariamente na classe econémica, considerando o horério e o periodo da participagdo do empregado, dirigente ou conselheiro no
evento, o tempo de translado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condigao laborativa produtiva, preferencialmente, utilizando os seguintes parametros:

I - A escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragéo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

II - Os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre 7h e 21h, salvo a inexisténcia de voos que atendam a esses horérios, ou expressa solicitagdo do
empregado, dirigente ou conselheiro;

III - Em viagens, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em no minimo 3 (trés) horas do inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao; e,

IV - Nas viagens em que a soma dos trechos da origem até o destino ultrapasse 8 (oito) horas, e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com
um dia de antecedéncia.

Paragrafo unico: Ficam excluidos das determinagdes do caput deste artigo e seus incisos os Diretores ou Presidentes dos Conselheiros e aqueles empregados que os acompanham na viagem,
que poderao escolher as passagens que melhor atendam a agenda de trabalho e interesse da Entidade.

Art. 15. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacao desta Resolugao serao de competéncia do Presidente do Conselho Deliberativo, ad referendum do colegiado.

Art. 16. Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

GEORGE ANDRE PALERMO SANTORO
Presidente do Conselho Deliberativo da Fundacgédo de Previdéncia

Complementar do Estado de Alagoas

. 'I
)el‘ \ﬁ Documento assinado eletronicamente por George André Palermo Santoro, Presidente em 25/03/2022, as 14:49, conforme horério oficial de Brasilia.

assinatura
eletronica

: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.al.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 11622023 e o cédigo CRC 3937FADG6.

ANEXO I A Resolugdo N2 18, DE 23 DE MARGO DE 2022
REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE DIARIAS/PASSAGENS AEREAS

Nome: Emprego/Cargo/Funcao/Convidado:

CPF: Dados Bancarios:

Nome do evento (curso, seminario, palestra, congresso, etc): | Periodo do Evento:

Proposito do evento: Local evento:
Data de saida: Horario:
Data de chegada: Hordario:

Quantidade de diarias: Meio de transporte:



https://sei.al.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

| Local/Data: | Assinatura requerente: |

ANEXO II A Resolugéo N2 18, DE 23 DE MARCO DE 2022
RELATORIO DE VIAGEM/PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS

Nome: Emprego/Cargo/Funcao/Convidado:

CPF:

Atividades realizadas (descrever em formato de topicos as atividades realizadas e relaciona-las com projetos estratégicos/taticos ou acoes que fomentem o alcance de metas definidas no Planejar

Local/Data: Assinatura requerente:

* Anexar cartdo de embarque ou congénere, no caso de deslocamento aéreo.

Referéncia: Processo n® E:44017.0000000025/2022 SEI n® 11622023
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